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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION |
1. INFORMACION GENERAL D Mes Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ o
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 74.379.099 | oe |  DUITAMA o
TELEFONODECONTACTO |  311-2292284 | FUO | | ext. ,:] .
E-MAIL PERSONAL | bayardocontador@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL [ J«
BaNco [ AGRARIO e NobEcuenTA | 416772035174 e ca[ X e ce[ e
- CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
2388 DE “ 2024 |« HONORARIOS MENSUALES rm «

El CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y|

OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO .
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE

VUNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARIO HERNANDO JAIME CARDOZO e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR SECCIONAL |®
CDP No. 43924 & CRP No. 582224 .
FECHACDR| 15/01/2024 | FecHACR] _23/10/2024 FECHAAPROBACION 2 Mes _Afo
LUGAR DE EJECUCION [29] 10 ] 2024 |e
CIUDAD SOCHA . e e Dia Mes Afo
FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA e sk [29] 12| 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afio COTAL DE EJECUCION DELEONTRATE. DIAS
ACTA DE INICIO | 30 I 10 | 2024 |¢- . a
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA ] | e copo. « CRP No. P
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dila _ Mes _ Afio _MESES  DIAS VALOR
T T Ll | ml
e COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR $ 82.546,00 ||« n;;j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS S I . ﬁ J .
$ 82.546,00 ] _I MES A COBRAR

Dia  Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL[ 30 [ 10| 2024 |e PAGONo. NoDiAS [ OCTUBRE _|
a.[ 30 [10] 2024 j«[ 01 Je[ 1] 3% [ OCTUBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 EPS SANITAS SA w 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS || 450,
B S BTN it DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA "
ASEGURADORA DE RIESGOS * 0.522%
3. LABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS b

BE———
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9477128756 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 4.952.760,00 Xﬁb?ﬁfﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 82.546,00 [« [ $ 82.546,00] [$ 4.870.214,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO al$ - $ 5
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«fl$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO oS s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «s s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «l$ - $ :
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s 1 IFs -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO es -1 s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a9 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s . $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -

PAGO 13 VALOR DEL PAGO als INE i
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s s .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als 1 [s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als 1 [ e

PAGO 17 VALOR DEL PAGO al$ - $ T

PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls 1 s -

PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls -1 0 "

Dia Mes Afo
el a pet[ 30 [ 10| 2024 | pagomo. | OCTUBRE |
|  OCTUBRE |

au| 30 [10] 2024 | |o1]

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. PRESENTAR EL INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, TENIENDO EN CUANTA LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.
2.CONCERTAR PREVIO INICIO DE CADA PERIODO MENSULA CON LA COORDINACION DEL
GRUPO DE GESTION DOCUEMNTAL, EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A
DESARROLLAR.
3.ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD
SOBRE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO.
4,APOYAR LAS ACTIVIDADES PARA LA CLASIFICACION ORGANIZACION Y LEVANTAIENTO
DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE ACUERDO CON EL CICLO VITAL DEL
DOCUMENTO APLICANDO LAS TABLAS DE RETENCION DOCUEMNTAL DE LA ENTIDAD.

5.ADELANTAR LOS PROCESOS DE SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE
FONDOS ACUMULADOS DOCUMENTALES, PREPARACION DE INVENTARIOS PARA
ELIMINACIONES DOCUEMNTALES EN ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL, DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS ESTABLECIDOS.

6.CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDOS.

7.PARTICIPAR DE SER RRQUERIDO EN LAS REUNIONES Y MESAS DE TRABAJO DEL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, Y COLABORACION CON LAS TAREAS ASIGNADAS.
8.REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICUALTADES, NOVEDADES O CUALQUIER OTRA
SITUACION QUE GENERE LA INTERRUPCION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICOS
CONTRATADOS.
9.CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS, SELECIONADOS, BAJO LOS PRINCIPOS DE LA ETICA PROFESIONAL. 10.
PRESTAR EN FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR LO QUE NO
POBRA SUBCONTRATAR LA LABOR ENCOMENDADA.
11.LAS DE MAS FUNCIONES QUE EL SUPERVISOR DEL CONTRATQO CONSIDERE
PERTINENTES, CONFORME A LA NATURALEZA DEL MISMO.

FUNCIONES.

EL CONTRATISTA SE PRESENTA EN LA OFICINA ORIP
SOCHA, SE LE DA LA INDUCCION DE CADA UNO DE LOS
SERVICIOS QUE SE PRESTAN EN LA OFICINA, EL
SUPERVISOR DEL CONTRACTO LE ASIGNA ALGUNAS

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia 'que fal
@8  contotist BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ identficado (@) con cedula de  ciudadania
No 74.379.099 de DUITAMA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contralo de Prestacion de Serviios No 2388 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normmas técnicas exigibles.
del CRP No. 582224 CDP No 43924
Se autoriza el pago por la suma de $ 82.546,00
Valoren letras: |OCHENTA Y DOS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS
Dia Mes Afo
DEL| 30 10 2024 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I [10] PAGONo. | |
Al 30 [10] 2024 [0o1] [ OCTUBRE |
Para constancia se fia en SOCHA alos 25  dias del mesde NOVIEMBRE de 2024
. SUPERVISOR &
. -~ [~
N VL= -

Firma Supervisor
MARIO HERNANDO JAIME CARDOZO
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

irma Contratista
BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ
Cpdula de Ciudadania No

74.379.099 DE DUITAMA
I
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